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Mate Granty - Krok po kroku

Szanowni Panstwo,

z przyjemnoscia przekazuje w Panstwa rece przewodnik
,Mate Granty. Krok po kroku. Przewodnik praktyczny”.

Publikacja ta zostata przygotowana z myslg o wszystkich
osobach i podmiotach, ktére chcg skutecznie korzystaé

z mozliwosci, jakie daja tzw. Mate Granty, oraz realizowaé
wartosciowe inicjatywy na rzecz lokalnych spotecznosci.

Zycze Pafstwu powodzenia w przygotowywaniu projektéw
oraz satysfakcji z realizacji dziatan stuzacych rozwojowi
i integracji spotecznej.

dr Anna Zasada-Chorab
Dyrektor Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego

Podstawa prawna

Idea tzw. Matych Grantéw wynika z ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie. Kluczowe znaczenie ma art. 19a, ktéry
reguluje przyznawanie dotacji w trybie pozakonkursowym.
Dzieki temu organizacja moze szybciej reagowac

na potrzeby lokalnej spotecznosci.

9 Czym s3 tzw. Mate Granty?

To uproszczona forma finansowania dziatar: organizacji
pozarzagdowych, przeznaczona gtéwnie dla inicjatyw
o niewielkim budzecie i krétkim czasie realizacji.

e Kto moze sktadaé oferte?

® stowarzyszenia
stowarzyszenia zwykte
fundacje

spotdzielnie socjalne
kluby sportowe
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Najwazniejsze zasady

W przypadku tzw. Matych Grantéw obowigzuje
kilka podstawowych regut, ktére warto znac juz na starcie.

Maksymalna wartos¢
dofinansowania: 10 000 zt

Maksymalny okres realizacji
zadania: 90 dni

QQO dni to nie to samo co 3 miesigce. J

Zadanie powinno mie¢ charakter
lokalny lub regionalny

W przypadku dziatan regionalnych warto zadbac
o udziat uczestnikéw z co najmniej 2 gmin.

Oferta sktadana jest na
uproszczonym formularzu
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v— Rozliczenie dotacji przebiega
V — ”
v— w sposob uproszczony

Wktad wtasny, rzeczowy lub finansowy,
w kwocie co najmniej 10% wartosci zadania

zwiekszy Twoje szanse na udzielenie grantu.
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Od pomystu 0!
do zadania /" ,

]
¢ )

Zanim przygotujesz oferte w ramach tzw. Matych - :
Grantow, uporzadkuj pomyst i odpowiedz sobie
na najwazniejsze pytania.

W jakich obszarach Pytania, ktore warto
mozna dziatac¢? sobie zadaé

e kultura
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Jaki problem chcemy rozwigzac?

e sport i rekreacja

Jakie potrzeby chcemy zaspokoic?

o kacj
edukacja Kto bedzie odbiorca dziatar?

e dziatalnosé na rzecz
dzieci i mtodziezy

Jakie korzysci osiggna uczestnicy?

integracja spoteczna

Jakie dziatania nalezy podjac?

e ochrona zdrowia

?
e dziatalnos¢ senioralna lle beda kosztowaly’

KKK KEK KK

* ekologia i ochrona
Srodowiska

Czy zrealizujemy projekt w ciagu 90 dni?

Dobrze przygotowany projekt odpowiada
na realne potrzeby mieszkancow i wpisuje si¢
w zadania publiczne samorzadu.
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Przygotowanie
uproszczonej oferty O

J
Formularz nie jest skomplikowany, Phy

ale wymaga starannego wypetnienia. , 2
’
T, 1
O czym pamietac na poczatku? '
A 3
A Y
Oferte nalezy wypetniac¢ wytgcznie >
w biatych polach, zgodnie \
z instrukcjami przy poszczegdlnych ,‘
rubrykach i w przypisach. ’
II
!
Dwa pierwsze elementy oferty ¥
P .
o 1. Organ administracji 9 2. Rodzaj zadania Y
A publicznej, do krorego 0 (@) 0 publicznego b
—— adresowana jest oferta f\mq 1
H [1 H Dziatalno$¢ na rzecz 5
Zarzad Wojewddztwa os6b'w wieku Fy
L Slaskiego emerytalnym o

g e Sktadajacy oferte to Oferent

¢ Po podpisaniu umowy Oferent staje sie Zleceniobiorca .

e ROPS WSL petni role Zleceniodawcy i

Powinna by¢ krétka, konkretna i tatwa do zapamigtania.

7/
a ( ,Seniorzy onllnej [ Piknik sqsnedzklj ( ,Seniorzy na start” J
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Opis zadania

Opis zadania to serce catego
whniosku. Powinien by¢ konkretny,
zrozumiaty i logiczny.

Co trzeba wskazacé?

o 6 o

©) ia :
: v
cel projektu grupe planowane miejsce spodziewane
:  odbiorcéw : dziatania : realizacji : rezultaty
Dobra praktyka Pamietaj o grupie docelowej
Opis powinien byé e ------- 2> Kto skorzysta z projektu?
zrozumiaty takze dla  EEEEEEEEPEPEPEE PP PPREE
osoby, ktdra nie zna @ ------- > lle oséb wezmie udziat?
as dziatalnosci Twojej L L
- organizaciji. .
Jakie sg potrzeby
uczestnikow?
«® o P L TR
A "°% 0 ------- > Dlaczego wiasnie ta grupa
& T - :
L/ SEegearE s - potrzebuje wsparcia?




Harmonogram -
| rezultaty %

Dziatania warto przedstawic¢ w kolejnosci
chronologicznej, a rezultaty opisa¢ w sposob mierzalny.

o Przyktadowy harmonogram ;

1-15 maja - rekrutacja uczestnikow

16-31 maja - przygotowanie materiatow

1-30 czerwca - realizacja warsztatéw
i wydarzenia

1-29 lipca - wycieczki i podsumowanie projektu

9 Rezultaty musza by¢ mierzalne

;‘i ® liczba uczestnikéw wydarzenia - 50 osob

of ® liczba warsztatéw z rekodzieta — 5 terminéw

® liczba godzin zaje¢ -20 h

*vw ® liczba wolontariuszy zaangazowanych

w zadanie - 10
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Budzet projektu powinien by¢ realny,
racjonalny i zgodny z planowanymi dziataniami.

Co warto finansowac?

® wynagrodzenia specjalistow

e zakup materiatéw potrzebnych do realizacji zadania
e wynajem sali lub sprzetu

® promocje projektu

e koszty organizacyjne bezposrednio
zwigzane z zadaniem

..................................................................

-@l- Kazdy wydatek powinien mie¢ uzasadnienie
w zaplanowanych dziataniach.

Dobra praktyka: jeden koszt = jedno
konkretne dziatanie projektowe.

Materiaty promocyjne powinny eksponowac
logotyp ROPS WSL oraz logotyp Wojewédztwa Slaskiego.

lo|P|s| &“‘i _% Wojewoddztwo
Regionalny. Osr_odek Pollityki. Spotecznej ii”i'\‘ SlE}Skle
Wojewodztwa $laskiego 3 %&

Budzet niespdjny z opisem dziatan  _ _ _ ’
moze obnizy¢ ocene oferty. ’ SRR e ® "
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Co dzieje sie po ztozeniu oferty?

Po wptynieciu dokumentow oferta przechodzi ocene formalng i merytoryczna.

0 o NN

_-I e sprawdzenie poprawnosci oferty,

e weryfikacja zatgcznikdw,

e zawsze nalezy dotgczy¢ aktualny KRS,

e dlastowarzyszenia zwyktego: decyzja
organu powotujgcego i statut stowarzyszenia

&> .-
" \d
—

Ocena merytoryczna
analiza celu, zakresu, skali i celowosci zadania
komisja przyznaje punkty poszczegdlnym
\ elementom oferty

oferta z btedami formalnymi nie przechodzi
do oceny merytorycznej

\:
9 i Publikacja i decyzja

® pozytywnie oceniona oferta jest publikowana
w BIP, na stronie urzedu i na stronie ROPS WSL

' ® czas publikacji: 7 dni
® po tym czasie zapada decyzja o przyznaniu
lub nieprzyznaniu dotacji
® w przypadku pozytywnej decyzji nastepuje
podpisanie umowy
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Mate Granty - Krok po kroku

(D) Realizacja zadania
I najczestsze btedy

Po podpisaniu umowy mozna rozpoczg¢ realizacje dziatan
i zadbac o prawidtowa dokumentacje.

1. W trakcie projektu nalezy

om

e prowadzi¢ dokumentacje
e zbieraé listy obecnosci

e gromadzi¢ faktury i rachunki

e dokumentowac dziatania zdjeciami

e monitorowac osigganie rezultatéw

‘e @

e kazda wazna zmianeg nalezy wczesniej skonsultowac z ROPS WSL

Nie wolno ponosic, ani refundowac wydatkow
z dotacji przed dniem podpisania umowy.

2. Najczestsze btedy
e zbyt ogdlny opis zadania k
e brak mierzalnych rezultatow

e nierealistyczny harmonogram

e nieuzasadnione koszty

e rozbieznosci miedzy budzetem a opisem dziatan

e niewtasciwe dokumentowanie wydatkéw

e brak dokumentacji fotograficznej i list obecnésci z podpisami

Lista obecnosci powinna zawierac¢ e @ ® '0
wiasnoreczne podpisy uczestnikéw. @@ A )
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Najczestsze btedy
© ichecklista

® 000000000000 000000000

O

Najczestsze btedy
zbyt ogdlny opis zadania
brak mierzalnych rezultatow
nierealistyczny harmonogram
nieuzasadnione koszty
rozbieznosci miedzy budzetem a opisem dziatan
nieterminowe sktadanie dokumentow

niewtasciwe dokumentowanie wydatkow

i

brak dokumentacji fotograficznej i list obecnosci z podpisami

Ve

Checklista przed ztozeniem oferty

Nazwa zadania gotowa
Opis dziatar kompletny
Harmonogram sprawdzony
Budzet przeliczony
Rezultaty okreslone

Dane organizacji aktualne
Podpisy ztozone

Zataczniki dotaczone

CH<H<H<H<H<H<H<H<J

Kopia dokumentéw zachowana

s
.

>

Dobrze przygotowana oferta to wigksza szansa na dofinansowanie.
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Mate Granty - Krok po kroku

Zasady w pigutce

f N
o ﬁ_ 10 000 zt
maksymalna dotacja
N 2,
¢ R
@ - 0dn
= maksymalny czas realizacji
90 dni to nie to samo co 3 miesigce
\ >
o N\
Om
s publikacja oferty przez urzad
- S
S\ ! U4 °
9 205 1 pomyst + dobry opis
B wieksza szansa na dofinansowanie
J
> \
@ Uczestnicy z co najmniej 2 gmin
O O . :
CML) przy zadaniu o charakterze regionalnym
; S
6 @ Realny budzet
spojny z dziataniami

(g) Dobrze przygotowana oferta to klucz do sukcesu.
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Czesc1z2

Przyktad
rawidtowej oferty &
@p cjoery ©

Podstawowe informacje

e':-

Tytut zadania publicznego:
Aktywny Senior 2026 w Gminie Zielona Kurka

Termin realizacji zadania:
01.09.2026 r. - 29.11.2026 .
Miejsce realizacji:

Gmina Zielona Kurka

0@®

Ve
S

Dane oferenta

‘. ;.‘ Nazwa organizacji: Stowarzyszenie Rozwoju Spotecznosci Lokalnej
»Razem dla Mieszkancow"”
O .
11l Forma prawna: Stowarzyszenie rejestrowe

Numer KRS: 0000123456

NIP: 123-45-67-890

REGON: 123456789

Adres siedziby: ul. Stoneczna 10, 00-000 Zielona
Osoba do kontaktu: Jan Kowalski - Prezes Zarzadu
Telefon: 600 000 000

E-mail: biuro@zielonakurka.pl

e Cel zadania

Celem projektu jest zwigkszenie aktywnosci spotecznej i integracii
os6b powyzej 60 roku zycia zamieszkujacych teren Gminy Zielona

nr»o§E®|

poprzez organizacje warsztatéw edukacyjnych, rekodzielniczych
i aktywizujacych.

~\

[ o To poprawny poczatek oferty: dane sg konkretne, kompletne i czytelne.

®

J
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Przyktad ;
® prawidtowej oferty Eo

Czesc2z2

a Opis dziatan

0@e Rekrutacja uczestnikéw: przygotowanie formularzy zgtoszeniowych,
"Q promocja projektu, nabdr 40 uczestnikéw.

g{ Warsztaty aktywizacyjne: 8 spotkan po 3 godziny kazde,
Y4

w tym warsztaty rekodzieta, warsztaty zdrowego stylu Zycia,
zajecia integracyjne i spotkania z lokalnymi ekspertami.

™ I Spotkanie podsumowujace: prezentacja prac uczestnikow,
f@)  podsumowanie rezultatéw projektu, ewaluacja dziatan.
. J

e Grupa docelowa i rezultaty

:a.‘ Grupa docelowa - .'I Zaktadane rezultaty j'o f;c:‘sl::t;n:nltorowanla
40 mieszkaricow gminy w wieku 60+. e Liczba uczestnikéw - 40 oséb o listy obecnosci
Projekt skierowany jest do oséb e Liczba warsztatow - 8 : .
zagrosonych wykluczeniem ¢ Liczhaigodsinzajes ~ 24 ° dokfxmentaqa fotf)graflczna
spotecznym oraz oséb poszukujacych o Liczba wydarzen e ankiety ewaluacyjne
mozliwosci aktywnego uczestnictwa podsumowujacych - 1 e protokét ze spotkania
w zyciu lokalnej spotecznosci. o Liczba materiatéw podsumowujacego

promocyjnych - 100 szt.

7

O Harmonogram i budzet

Harmonogram a Kalkulacja przewidywanych kosztow
01-10.09.2026 W):na;odzenie prowadqu:ych warsztaty - 4000 zt
- Promocja i rekrutacja uczestnikéw Zakup materiatéw warsztatowych 2000 zt
11-20.09.2026 Wynaj.em sali 1500 zt
- Organizacja projektu i zakup materiatéw Materiaty promocyjne | 500 zt
- Realizacja warsztatow podsumowujacego 500 zt
21-29.11.2026 Rezerwa organizacyjna 500 zt
- Spotkanie podsumowujace i ewaluacja L Razem 10 000 zt J
S® Zrodta finansowania
® Whnioskowana dotacja - 10 000 zt ® Wktad osobowy (wolontariat) - 1000 zt ® Wktad rzeczowy - 0 z¢
. J
g N

zawiera mierzalne rezultaty, harmonogram jest spojny z budzetem, wszystkie koszty wynikaja

o Dlaczego ten przyktad jest prawidtowy? Miesci sie w limicie 10 000 zt, trwa krdcej niz 90 dni,
z dziatan, a cel, dziatania i rezultaty sa ze sobg logicznie powigzane.
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A

-3 Czego nalezy unikac?
Jak to zrobic?

Tytut konkretny i informujacy,
czego dotyczy projekt

9 Termin realizacji Q Okres realizacji
ponad 90 dni nie dtuzszy niz 90 dni

9 Opis zadania o Wskazaé dziatania, uczestnikéw,
zbyt ogdlny miejsce i rezultaty

0 Grupa docelowa 0 Okresli¢ liczbe 0sob
opisana zbyt szeroko i ich potrzeby

6 Cel i rezultaty Q Stosowac mierzalne
niemierzalne wskazniki

6 Harmorllogram mato 0 Rozpisac etapy dziatan
szczegotowy

0 Budzet ogélny lub 0 Kazdy koszt powinien by¢
niezwiazany z projektem uzasadniony

Konkrety, spdjnos¢ i mierzalnosc
zwiekszajg szanse na pozytywna ocene.

O

&
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Ztota zasada i rozliczenie —

©00000000000000000000000000000000'000000000000000000000000000000000

s,

Ztota zasada tzw. Matych Grantow

Eﬁ—)@-) e |

KOSZTY /
PROBLEM CEL BUDZET REZULTATY

v

Jezeli wszystkie te elementy s3 ze sobg spdjne,
oferta zwykle przechodzi ocene merytoryczng fatwiej.

% Sciezka tzw. Matego Grantu
-0 0—0—0—0

— N 00e
T s .O\ a5m HED "
= = all ) O — ‘ | |
roe Ztozenie
Pomyst Przygotowanie Ocena Realizacja S i Podsumowanie
oferty i decyzja zadania w ciagu 30 dni efektow

Eo Rozliczenie - o czym pamietac?

m Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
Wojewodztwa Slaskiego

Sprawozdanie nalezy Do sprawozdania Materiaty promocyjne
ztozyé do 30 dni dotacz: zdjgcia, powinny eksponowaé
od daty zakonczenia listy uczejc.tnikéw logotyp ROPS WSL
realizacji zadania Z.podpls.aml oraz logotyp
! matena.fy Wojewddztwa Slaskiego
promocyjne

Masz pytania? Skontaktuj sig z naszymi ekspertami
Anna Zejmo i Grzegorzem Lebkiem (tel.: 32 730 68 51)
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